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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BEN CAU Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 01 /2024/QD-UBND Bén Cau, ngay | thang ¢ ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co chu t6 chirc ciia
Vin phong Hoi dong nhéin din va Uy ban nhin din huyén Bén Cau

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Cen cie Ludt To chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Céin cir Ludt sira déi, bo sung mot 6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phutva Ludt T 6
chire chinh quyén dia phirong ngay 22 thdang 11 nam 2019,

Cén cik Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay 05 théng 5 ndm 2014 cia Chinh phil
quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4,
thémh phé thudc tinh;

Cdn cie Nghi dinh so 108/2020/ND-CP ngay 14 thdng 9 nam 2020 cua Chinh phi
stza doi, b6 sung mét soé diéu cua Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 05 nam
2014 ciia Chinh phii quy dinh t6 chike cde co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan
huyén, quan, thi xd, thanh pho thugc tinh, thamh phé truc thudc Trung wong;

Cdn cik Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phii
vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;

Cdn cik Nghi dinh SO 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi
siea doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam
2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thi tuc hanh chinh;

Cdan cir Théng tw s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thdang 11 nam 2021 cua Bo
trucng, Chit nhiém Uy ban Ddn tgc hucng dan vé chitc néing, nhiém vy, quyen han cua
co quan chuyén mén vé cong tde dan téc thuée Uy ban nhan dén cdp tinh, cap huyén,

Can cir Thong tu s6 $ 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua BY truong
BG Y té huéng dén chire nang, nhiém vu, quyén han cua So' Y té thuée Uy ban nhédn dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Phong Y té thude Uy ban nhan dan huyén,
qudin, thi xd, thanh pho thuoc tinh, thanh phé thuée thanh phé truc thuée trung wong;

Can cir Quyét dinh s6 10/2022/0D-UBND ) ngay 05 thang 4 nam 2022 cia Uy ban
nhdn ddn tinh Tdy Ninh ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chite bo mdy bién ché, can
bg, cong chirc, vién chikc, nguoi lao dong va nguoi quan Iy doanh nghiép thudc tham
quyén quan Iy ciia Uy ban nhén dén tinh T. ay Ninh;

Cdn it Quyét dinh s6 40/2023/QD— UBND ngay 18 thang 12 nam 2023 cia Uy ban
nhan dan tinh Ty Ninh siea doi, bé sung mét sé diéu ciia Quy dinh vé quén Iy t6 chike



bé may bién ché, can b, céng chike, vién chire, nguoi lao dong va nguoi quan ly doanh
nghiép thuéc tham quyén quan Iy ctia Uy ban nhdn dén tinh Tay Ninh ban hénh kém theo
Quyét dinh s6 10/2022/QP-UBND ngay 05 thing 4 ndm 2022 cia Uy ban nhén dan tinh
Tdy Ninh,

Theo de nghi cua Chdnh Vin phong Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhén dén tai
To trinh s6 A0M /TTr-VP ngay A0 thing § ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén
han va co cdu td chirc cuia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén
Bén Ciu.

Piéu 2. Quyet dinh nay co6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay 26 thang £ nam 2024
va thay thé Quyet dinh s0 01/2014/QD-UBND ngay 14 thang 11 ndm 2014 cua Uy ban
nhén dan huyén Bén Cau ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co
cdu t6 chirc cia Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén Bén Céu;
Quyét dinh so 04/2017/QDb-UBND ngay 27 thang 10 nadm 2017 cua Uy ban nhén dén
huyén Bén Cau ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc
ctia Phong Y té huyén Bén Cau.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan din huyén; Thu
trudng cac phong, ban, co quan, don vi ¢6 lién quan va Chu tich Uy ban nhén dén céac
x3, thi trdn can ¢ Quyét dinh thi hanh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BEN CAU Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DPINH
Chire ning, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chirc
ctia Vin phong Hdi ddng nhan din va Uy ban nhin din huyén Bén Cau
(Kem theo Quyét dinh s6 01 /2024/QP-UBND ngay A b thdang € nam 2024
ciia Uy ban nhdn ddn huyén Bén Cau)

Chwong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén la co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhan dan huyén, 12 bd may tham muu giup viée ctia Uy ban nhan
dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dén huyén (bao gébm Phé Chu tich Uy ban nhén
dan huyén) va Thudng truc Hoi dong nhan dan huyén.

2. Véan phong Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 chirc ning

a) Tham muu tong hop cho Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé
hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban
nhan dan vé chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan; kiém sodt thu tuc
hanh chinh; cung cép théng tin phuc vu quan ly va hoat dong cua Hoi dong nhin
dan, Uy ban nhan dan va cc co quan nha nudc & dia phuong; bao dam co s¢ vét
chét, k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén; t6 chic
trién khai thuc hién co ché mt ctra, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thugc pham vi, chtrc ning quan ly ctia Uy ban nhan dan huyén; linh vuc ngoai
vu, va cong tac bién gidi;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan huyén thuc hién quan ly nha nudc veY
té du phong, kham bénh, chira bénh, phuc h6i chire nang; y duge cb truyen stc khoe
sinh san; dan s&; trang thiét bi y té; duge; m§ phaAm; an toan thuc phim; bao hiém y
té trén dia ban;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén huyén thuc hién chic ning quan ly nha
nude vé cdng tac dan toc.

3. Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén c6 tu cach phap
nhan, c6 con du va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché,
vi tri vi€c lam va cong tac cla Uy ban nhéan dan huyén.

Dicu 2. Nhiém vuva quyen han

1. Tham muu téng hop, gitp Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén huyén

a) Xy dung, quan 1y chuong trinh cong tac ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén theo quy dinh cuia phap luat;

b) Theo dbi, don déc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén
(sau day viét tit 12 co quan), Uy ban nhan dén x4, thi trén, cc co quan, t6 chirc lién
quan thyc hién chuong trinh cong tac ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén
huyén va Quy ché 1am viéc ctia Hoi ddng nhan déan, Uy ban nhan dan huyén;



c) Ph01 hop thudng xuyén véi cac co quan, Uy ban nhén dén x4, thi trin, cac
co quan, to chtre lién quan trong qua trinh chudn bi va hoan chinh cac dé én, du én,
du thao van ban quy pham phdp ludt, trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén xem xét, quyet dinh theo quy dinh cuia phap luat;

d) Tham tra vé trinh ty, tha tuc chuén bi va cé v kién danh gia doc lap dbi voi
cac dé 4n, du 4n, du thao van ban quy pham phap ludt, cac béo céo quan trong theo
chu'ong trinh cong tac clia Hoi déng nhén déan, Uy ban nhén dan huyén va cac cong
viée khac do cac co quan, Uy ban nhan dan x4, thi trdn, c4c co quan, t6 chirc lién
quan trinh Hoi déng nhén dén, Uy ban nhan dén huyén;

d) Xay dung cac dé 4n, du 4n, du thao vin ban quy pham phdap ludt va cac bo
c4o theo sy phan cong ciia Hi dong nhan dan, Uy ban nhan .dan huyén;

e) Thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh va t6 chire thuc hién co ché
mot clra, mot ctta lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

g) Tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi ctia c4 nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh thudc pham vi, thdm quyén quéan ly ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhéan dan huyén theo quy dinh cta phdap luét;

h) Chu tri, phéi hop véi céac co quan, Uy ban nhén dan x4, thi trén, c4c co quan,
t chirc lién quan chuén bi noi dung, phuc vu phién hop thuong ky, bat thuong, cac
cudc hop va hoi nghi chuyén dé khac cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén, cac cudc hop cia Chu tich Uy ban nhén dan huyen

i) Cha tri, diéu hoa, phéi hop viée tiép cong dan gifta cac co quan tham gla tiép
cOng dan tai Tru s& tlep cong dan huyén; quan 1y, bio dam diéu kién vt chat cho
hoat dong ctia Try so tiép cong dan ctia huyén;

k) Tham muu, gitip Hbi ddng nhan dan huyén trong khao sat, gidm sat, chuén
bi céc ky hop va cac bdo céo dinh ky, dét xuit ctia Hoi ddng nhan dan huyén;

1) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén thyc hién chirc ning quan 1y nha nuéce
vé cong tac ngoai vu, bién gioi, cong tac ky két va thuc hién théa thuan quéc té ctia Uy
ban nhén dén xa & khu vyc bién gioi déi véi don vi hanh chinh huyén c6 dudng bién
gidi lanh thd quoc gia; thuc hién nhitng nhiém vu, quyen han khac vé déi ngoai do Hai
dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, Chii tich Uy ban nhéan dan huyén phén cong;
kiém soat thu tuc hanh chinh.

2. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
thuc hién chirc nang quén 1y nha nudc vé y té

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat
trién y té trung han va hiang nim; chuong trinh, bién phap td chirc thuc hién céac
nhiém vu cai cdch hanh chinh nha nuéc thude linh vue y té trén dia ban huyén;

_b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén du thao cac vin ban thude tham
quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo phan céng vé y té trén
dia ban huyén;

¢) T6 chirc thuc hién cac van ban phép luat, quy hoach, ké hoach vé y té sau
khi dugc co quan c6 tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido
duc phap luét; theo di thi hanh phap luét thudc linh vuc y té;

d) Giap Uy ban nhén dan huyén thire hién va chiju trach nhiém vé viée thAm
dinh, ding ky, cdp cac loai gidy phép, gidy chimg nhan trong linh vuc y té thudc




thdm quyén theo quy dinh ctia phap luét va theo phan cong cia Uy ban nhan dén
huyén;

d) Giap Uy ban nhan dén huyén quan ly nha nuéc d6i véi cac doanh nghiép, to
chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhan; huéng dan va klem tra dbi v6i cac hdi va to
chire phi chinh phut tham gia hoat dong trong linh vuc y té trén dia ban huyén theo
quy dinh cta phap luat;

e) Huong dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc y té dbi véi can by, cong
chirc x4, thi trin;

g) T6 chiic nghién ctru tng dung khoa hoc cdng nghé va ddi méi sang tao; xay
dung hé thong thong tin, luu trit phyc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon
nghiép vu thudc linh vuc y té;

h) Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thye
hién nhi¢m vu dugce giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dén huyén va S0 'Y té;

i) Kidm tra, tham gia thanh tra vé linh vuc y te d6i véi to chure, ca nhan trong
viéc thue hi¢n cdc quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu nai, t6 cao; phong chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong linh vyc y té theo quy dinh
cta phap luat va phéan cong cua Uy ban nhan dan huyén. Thuong truc Ban chi dao
phong, chéng dich bénh, Ban chi dao lién nganh vé an toan thuc pham cip huyén.

3. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc ning quan ly nha
nuée vé cong tic dan tdc

a) Trinh Uy ban nhéan dan huyén ban hanh céc quyet dinh thudc thdm quyén
cua Uy ban nhén dan huyén Quy hoach, ké hoach phat trién va chuong trinh, bién
phap to chire thyc hién cac nhiém vu vé linh vue cong tac dén tdc trén dia ban, phan
cap, uy quyen nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vuc cong tac dan toc cho Vin
phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan déan huyén va Uy ban nhan dan x4, thi
tran; ban hanh vén ban chi dao, huong dan vé linh vuc cong tac dan toc dbi véi co
quan, td chire, don vi trén dia ban theo quy dinh ctia Pang, ctua phép luét va chi dao
clia co quan nha nudce cap trén;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén cac vin ban vé linh vuc cong tic dan
toc thudc thdm quyén ban hanh ciia Chu tich Uy ban nhén déan huyén;

¢) Td chirc thuc hién cdc van ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach, dé
an, chuong trinh da duge clp c6 tham quyén phé duyét; hudng dan, théng tin tuyén
truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cong tac dan toc;

d) Tb chuic thuc hién céc chinh séach, chuong trinh, dy 4n, d& 4n, mé hinh thi
diém dau tu phat trién kinh té - xa hdi, hd tro 6n dinh cudc sdng dbi véi ddng bao
dan toc thiéu sb do co quan quan ly nha nudc vé cong tac dan toc chi tri, quan ly,
chi dao; theo ddi, téng hop, so két, tong két va danh gia viéc thyc hién cac chuong
trinh, dy an, chinh sach dén tdc; tham muu, dé xudt cac chu treong, bién phap thich
hop dé giai quyét cac van dé xoa doi, giam ngheo, dinh canh, dinh cu, di cu dbi voi
dong bao dan toc thleu s6 va cac van dé dan toc khac trén dia ban huyén;

d) To chirc t1ep don, tham héi, giai quyét cac nguyén vong ctia dong bao dan
toc thiéu sb theo ché dd chinh sach va quy dinh cua phap luét; dinh ky tham muu t6
chtc Dai hoi dai biéu cac dan toc thiéu so cia huyén theo hudng dan cua Uy ban
nhan dan tinh; khen thuéng va dé nghi cip c6 thAm quyén khen thudng céc tap thé
va c4 nhén tiéu biéu xuét sdc trong cong tac dan toc, thuc hién chinh sach dan toc;



trong lao dong san xuét, x6a doi, giam ngheo; bao ton, , phat huy ban sdc vin hoa dan
tdc; gilt gin an ninh, trat tw gop phan phat trién kinh té - x3 héi trén dia ban;

e) Tham muu giup Uy ban nhan dén huyén xac dinh x4, thon vung ddng bao
dan tdc thiéu sb theo trinh do phat trlen va céc dan tdc con gap nhiéu khé khan, co
khé khin dic thi trinh cp thAm quyén phé duyét; ra sot, kiém tra, 1ap ho so vé viéc
cong nhén, bo sung hodc dua ra khoi danh sdch nguoi co uy tin trong ddng bao dan
toc thiéu s6 ding trinh tu, thu tuc theo cac quy dinh hién hanh, gii Ban Dan toc dé
tdng hop, trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh va té chic thuc hién chinh
sach dbi véi ngudi c6 uy tin;

g) Té chirc trién khai tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng
thong tin, luu trix phuc vu quan ly nha nude vé cong tac dan tdc trén dia ban;

h) Kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chuong trinh, du an va cac quy dinh cua
phap luat; giai quyet khiéu nai, t cao; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong linh
vuc cong tac dan toc theo quy dinh cta phép ludt va phan cong cua Uy ban nhén dan
huyén;

1) Thuc hién cong tac théng ké, thong tin,  bao cao Uy ban nhan dén huyén, Chu
tich Uy ban nhén dan huyén va Ban Dén toc v& tinh hinh, két qua trién khai cong tac
déan tdc trén dia ban;

k) Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé cong tac dan toc dbi voi chirc danh
cdng chue duge giao phu trach vé linh vuc dan tdc thudc Uy ban nhéan dan x4, thi
tran.

4. Tham muu tong hop, gitp Chu tich Uy ban nhéan dan huyén

a) Xay dung, trinh Chu tich Uy ban nhan dén huyén phé duyét va don doc thuc
hign chuong trinh cong tdc nam, 6 thang, quy, thang, tuan cta Chu tich Uy ban nhan
dan huyén, kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dan huyén nhiing nhiém vy trong
tam, trong diém cin tép trung chi dao, diéu hanh cac co quan, Uy ban nhan dan x4,
thi tréan, cac co quan, t6 chire lién _quan trong tumg thoi gzan nhét dinh;

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhén dan huyén giao cac co quan Uy ban
nhan dan x4, thi trén, cic co quan, t6 chirc lién quan x4y dung co che chinh sach,
cac dé an, du 4n, du thao vén ban phap luét dé trinh cép c6 tham quyen quyét dinh;

c) Tham tra vé trinh ty, tht tuc chudn bi va c6 y kién danh gia doc lap déi voi
cac dé an, du 4n, du thao van ban, bdo céo theo chuong trinh cong tac cuia Chi tich
Uy ban nhén dén huyén va cdc cong viéc khac do cac co quan, Uy ban nhan dén x4,
thi tran, céc co quan, t6 chirc lién quan trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyen

~ d)Chu tr, phéi hop véi cac co quan, Uy ban nhan dan x4, thi trin, cac co quan
to churc lién quan hoan chinh ndi dung, thu tuc, hd so va du thao vin ban dé trinh
Chu tich Uy ban nhén dan huyén xem xét, quyét dinh di véi nhimg coéng viéc
thuong xuyén khac;

~d) Chu tri 1am viéc v6i 1anh dao co quan, céac to chire, cd nhén lién quan dé giai
quyet nhing vén d& thudc thim quyen ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyen ma cac
co quan, Uy ban nhan dén x4, thi trdn con c6 ¥ kién khac nhau theo iy quyén cia
Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

e) Chu tri soan thao, bién tap hoac chinh stra lan cudi cac du thao bao céo cac
bai phét biéu quan trong ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén;




g) Chi dao thuc hién cac Quy ché ph01 hop cong tac gilta Hoi dong nhén dan,
Uy ban nhan dan huyén véi cc co quan cua Dang, Uy ban Mt tran T qudc va cac
t chuc chinh tri x4 hoi, Toa an nhén dan, Vién kiém sat nhén dén huyén;

h) Kiém tra thuc hién nhimg cong viée thude thdm quyén kiém tra cua Chu tich
Uy ban nhén dan huyén dbi véi cac co quan, Uy ban nhan dén x4, thi tran, cac co
quan, td chirc lién quan dé bio céo va kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan déan huyén
céc bién phap can thiét nhim dén dbc thuc hién va bao dam chap hanh ky cuong, ky
luat hanh chinh;

i) bé ‘nghi cdc co quan, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dan x4, thi tran, cac
co quan, t chirc lién _quan bdo cdo tinh hinh, két qua thuc hién céc viin ban chi dao,
diéu hanh ctia Hoi ddng nhéan déan, Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhén dén
huyén;

k) Bugc yéu ciu céc co quan, Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan x4, thi tran,
cac co quan, td chire lién quan cung cap tai liu, sb liéu va vin ban lién quan hodc
tham du cac cudc hop, lam viéc dé nam tinh hinh, phuc vu cdng tac chi dao, diéu
hanh ctia Hoi ddng nhan déan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dén huyén.

5. Bao dam thong tin phuc vu cong tdc 1anh dao, chi dao, diéu hanh ctia Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhén dan huyén

a) Thuc hién ché dd bao céo dinh ky va dot xuét voi Chu tich Uy ban nhén dan
huyén; thong tin dé céc thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Thu truong co quan
thuéc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén,
céc co quan cua Dang, Nha nudce va céc co quan, tO chirc lién quan vé tinh hinh kinh
té - x4 hoi cta dia phuong, hoat dong cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén, cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhén dan huyén,

b) Cung cap thong tin cho cong chung va cac hoat dong chu yéu, nhiing quyet
dinh quan trong cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhan
dan huyén, nhitng su kién kinh té, chinh tri, x& hoi ndi bat ma du luan quan tim theo
quy dinh phap luat va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

¢) Thuc hién nhiém vu phat ngon cia Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh
cta phap luat;

d) Quan ly va duy tri hoat ddng mang tin hoc cua Hoi ddéng nhéan dan, Uy ban
nhan dan huyén;

d) Quan ly t6 chirc va hoat dong cla Cong Théng tin dién tir huyén;

e) Quan ly, st dung con d4u, thiét bi luu khoa bi mét cua Hoi ddng nhan dén,
Uy ban nhan dén, Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén theo
quy dinh cua phép luat.

6. Bao dam cac didu kién vat chét, k¥ thuét cho hoat dong ctia Hoi ddng nhén
dan, Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

7. Xay dung, ban hanh cac van ban thudc tham quyen ctia Vin phong Hoi dong
nhén dén va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ctia phap lut.

 8.T6 chuc viéc phat hanh, quan ly, luu trlr cac van ban cta Hoi ddng nhan dén,
Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén; thuc hién ché d bao vé bi
mat Nha nudc theo quy dinh.

9. Td chire nghién ctru, thuc hién va img dung cac dé tai nghién ctru khoa hoc.



10. Quén ly t& chitc bd may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va cac ché
d6, chinh sach dai ngd, khen thudng, ky luat; dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu dbi véi cén bo, cong chirc thude Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén theo quy dinh phap luat va phan cap.

11. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ctia phap luat va phén
cép ctia Uy ban nhan dan huyén.

12. Thuc hién cc nhiém vu, quyén han khac do Hbi déng nhan dan, Uy ban
nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao hodc theo quy dinh ctia phép luat.

~Chuwong II
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Diéu 3. Co ciu to chire

1. Lanh dao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén

a) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén c¢6 Chanh Vin
phong, 02 Phé Chanh Vian phong va cac cong chire thuc hién cong tac tham muu, tbng
hop.

b) Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén 14 nguoi
dung dau Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén déan huyén, 1 Uy vién Uy
ban nhan dén huyén do Hdi dong nhan dan huyén bau, do Chii tich Uy ban nhéan dén
huyén b6 nhiém, chiu trach nhiém trudc Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhan dan va
Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trude phap luat vé toan bo hoat dong ctia Vin
phong; thue hién nhiém vy, quyén han cia Uy vién Uy ban nhén dan huyén theo
Quy ché 1am viéc va phan cong ctia Uy ban nhan dan huyén; déng thoi 1a chi tai
khoén co quan Vin phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dén huyén;

¢) Phé Chanh Vin phong Héi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén la cip
phé cta ngudi dimg dau Vian phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén
thugc Uy ban nhan dan huyén, gitip Chanh Vin phong thuc hién, theo doi mot sd
mat cong tac va chiu trach nhiém truge Chanh Vén phong, trudce phép luat vé nhiém
vu duoc phan coéng. Khi Chanh Vian phong ving mit, mdt Phé Chanh Van phong
dugc Chanh Van phong ty nhiém diéu hanh céc hoat dong cia Van phong Hoi ddng
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;

d) Chanh Vin phong Hbi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén phan cong
mdt Phé Chanh Vin phong phu trach cong tac dan toc va bd tri cong chire chuyén
trach phtt hop véi yéu ciu nhiém vu cong tac dan toc clia dia phuong, dam bao hoan
thanh tét nhiém vu duoc giao; _

d) Viéc bd nhiém, diéu ddng, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chire, thuc hién ché do, chinh sach dbi véi Chanh Vin phong, Phé Chanh Van
phong do Chit tich Uy ban nhén dén huyén quyét dinh theo quy dinh caa phép luat.

2. Céc bo phan tham muu, gitp viéc

Can cu vao chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thuc te cua dia phu’Ofng, Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén sép xep phu hop céc bd phan
tham muru, gitup viéc nhung phai bao dam c6 céc bg phén: Tlep nhan va Tra két qua;
van thu; luu tri; quan tri tai vu; tiép cdng dan; nghién ciru, téng hop..

Piéu 4. Bién ché
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1. Bién ché cong chirc cua Van phong Hai ddng nhan dan va Uy ban nhan dén
huyén do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyet dinh trong tong bién ché cong chirc
dugc UBND tinh giao hang nam.

2. Can ctr vao chure nang, nhiém vy, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach
cong chirc dugc cép c6 thim quyén phé duyét, hang nam, Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén chu tri, phm hop véi Phong No1 vu xdy dung ké
hoach bién ché cong chirc theo quy dinh cua phép luat bao dam thyc hién nhiém vu
duge giao, trinh cdp c6 thAm quyén phé duyét.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 5. T6 chirc thue hién

1. Chanh Vién phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén cé trach
nhiém t& chire thuc hién dung Quy dinh nay, bd tri, sir sung cong chirc phit hop véi
vi trf viée 1am, tiéu chudn chirc danh cong chure, dam bao hoan thanh nhiém vu dugce
giao.

2. Trong qua trinh thuc hién, can cir cac chu truong, chinh sach ctiia Bang va
phap luat ctia Nha nuéc hién hanh, Chanh Vin phong Hoi dong nhén dén va Uy ban
nhén dan huyén bao cdo, d& xuit Uy ban nhan dan huyén xem xét sira doi, bd sung
Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co ciu td chire clia Van phong Hoi

dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén cho pht hop véi tinh hinh thuc té va quy
dinh cua phap luat.
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